
Алгоритм действия для должностных лиц образовательных организаций, 

ответственных за прием заявлений о предоставлении сертификата дополнительного 

образования и регистрации в реестре сертификатов дополнительного образования. 

В образовательную организацию предоставляется сгенерированное системой 

заявление, согласие на обработку персональных данных (либо заполненный бланк 

заявления на одном листе с двух сторон), документы и их копии.  

Родитель (законный представитель) ребенка или ребенок, достигший возраста 14 

лет (далее – заявитель) самостоятельно направил заявку на получение сертификата 

через портал http://66.pfdo.ru 

Должностное лицо: 

1. проверяет достоверность указанных в заявлении сведений, предъявленным 

документам, наличие необходимых подписей;  

2. проверяет наличие необходимых документов и их копий: 

 свидетельство о рождении ребенка или паспорт гражданина Российской 

Федерации, удостоверяющий личность ребенка, или временное 

удостоверение личности гражданина Российской Федерации, выдаваемое                    

на период оформления паспорта ребенка; 

 документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) 

ребенка; 

 страховое свидетельство обязательного пенсионного страхования 

ребенка; 

 свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту 

пребывания, или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка 

по месту жительства или по месту пребывания; 

3. сверяет оригиналы документов с их копиями; 

4. в случае предоставления заявителем полного пакета документов:  

1) подтверждает достоверность указанных в заявлении сведений 

предоставленным документам своей подписью в графе «Сведения, 

указанные заявителем в заявлении, подтверждены»; 

2) выдает заявителю отрывной талон в день предоставления документов; 

3) передает пакет документов по акту в МБОУ ДО ГО Заречный «ЦДТ» в 

течении 3-х рабочих дней; 

5. в случае предоставления заявителем неполного пакета документов – 

возвращает документы заявителю в день предоставления заявителем 

заявления. 

6. в случае возврата пакета документов из МБОУ ДО ГО Заречный «ЦДТ», 

самостоятельно связывается с заявителем по возникшим вопросам. 

 

http://66.pfdo.ru/


Родитель (законный представитель) ребенка или ребенок, достигший возраста                

14 лет (далее – Заявитель) самостоятельно не может направить заявку на получение 

сертификата через портал http://66.pfdo.ru 

Должностное лицо: 

1. проверяет наличие необходимых документов и их копий: 

 свидетельство о рождении ребенка или паспорт гражданина Российской 

Федерации, удостоверяющий личность ребенка, или временное 

удостоверение личности гражданина Российской Федерации, выдаваемое                    

на период оформления паспорта ребенка; 

 документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) 

ребенка; 

 страховое свидетельство обязательного пенсионного страхования 

ребенка; 

 свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту 

пребывания, или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка 

по месту жительства или по месту пребывания; 

2. сверяет оригиналы документов с их копиями; 

3. в случае, если заявителем предоставлено заполненный бланк заявления: 

1) проверяет достоверность указанных в заявлении сведений, 

предъявленным документам, наличие необходимых подписей; 

2) подтверждает достоверность указанных в заявлении сведений 

предоставленным документам своей подписью в графе «Заявление принял 

и проверил на полноту и достоверность данных»; 

3) выдает заявителю отрывной талон в день предоставления документов 

(если предоставлен полный пакет документов); 

4. в случае предоставления заявителем полного пакета документов - создаёт 

заявку через личный кабинет в АИС «Реестр сертификатов» 

(https://sert66.pfdo.ru/) либо через портал https://66.pfdo.ru/, если заявителем 

заявление не предоставлялось: 

1) распечатывает сгенерированное заявление и согласие на обработку 

персональных данных, дает заявителю на подпись; 

2) подтверждает достоверность указанных в заявлении сведений 

предоставленным документам своей подписью в графе «Сведения, 

указанные заявителем в заявлении, подтверждены»; 

3) выдает заявителю отрывной талон в день предоставления документов; 

5. передает полный пакет документов по акту в МБОУ ДО ГО Заречный «ЦДТ» 

в течении 3-х рабочих дней; 

6. в случае предоставления заявителем неполного пакета документов – 

возвращает документы заявителю в день предоставления заявителем 

заявления. 

7. в случае возврата пакета документов из МБОУ ДО ГО Заречный «ЦДТ», 

самостоятельно связывается с заявителем по возникшим вопросам. 
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